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PM / Veranstaltungshinweis 
Management Forum Starnberg bietet als inhabergeführter Seminaranbieter seit 1995 
aktuelle Fach- und Führungskräfteveranstaltungen mit top Referenten aus Praxis, 
Wissenschaft und Forschung an. Für all jene, die sich fortbilden möchten.   
 
 
 
 
 

Starnberg, 15. Juni 2015 

 

Die wirkungsvolle Präsentation für Ihren Chef  
Schnell strukturieren, professionell gestalten (eintägig) 

 Erstellen einer Präsentation unter Zeitdruck & Zeitmanagement 

 Individualisierung der Präsentation, Einbau von Vortragshilfen 

 Struktur, Grafiken, Verknüpfung & Schriftarten 

 Richtig texten 

 Professionelle Storyboards 

 Einhalten der horizontalen und vertikalen Logik 

 Do’s and Don’ts 
 

 

Ideale Ergänzung: 

Professionelle Präsentation in PowerPoint  
Mit vielen Tipps & Tricks (eintägig – getrennt buchbar) 

 Schnelles Arbeiten in PowerPoint 

 Folienmaster, Titelmaster 

 Einstellungen für die Symbolleiste 

 Arbeiten in Word – Überführen in Powerpoint 

 Professionelle Gestaltungsmöglichkeiten 

 Excel-Tabellen und Grafiken einbauen 

 Vereinheitlichung – der Mix aus verschiedenen Präsentationen 

 
Termine: 2. + 3. September 2015 Frankfurt/M., 9. + 10. Dezember 2015 München 

www.management-forum.de/assistenz 

 

 

 
 
 
 
 
 

http://www.management-forum.de/assistenz
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Veranstaltungen organisieren wie ein Profi 
Planung, Budgetierung, Steuerung und Durchführung 

 Veranstaltungen – das Aushängeschild für Ihren Chef 

 Strukturierter Leitfaden für die Planung & der Umgang mit Zeitdruck 

 Veranstaltungen kreativ konzipieren – passend zum Anlass, passend zum 
Unternehmen 

 Professionelle Budgetplanung und Controlling 

 Rechtliche Vorgaben 

MAXIMAL 12 TeilnehmerInnen 

Termin: 10. + 11 September 2015 in München 

www.management-forum.de/eventprofi 

 

 
Crashkurs 

Erfolgreiche Durchführung am Tag X 
Mit Beratung zu anstehenden Veranstaltungen der TeilnehmerInnen 

 Wie Profis am Veranstaltungstag den Überblick behalten 

 Einbinden der Dienstleister vor Ort 

 Sicherheitsvorkehrungen vor Ort beachten 

 Unliebsame Störungen – und der richtige Umgang mit ihnen 

 Das Veranstaltungsende – professionell und engagiert 

MAXIMAL 15 TeilnehmerInnen 

Termine: 29. Oktober 2015 in München, 17. Dezember 2015 in Frankfurt  

www.management-forum.de/crashkurs-events 

 

 

Rückfragen bitte an: info@management-forum.de  

oder telefonisch bei Frau Elisabeth di Muro, Tel: 08151-2719-0 
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